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Princip for undervisningens organisering,
herunder timefordelingen

Formal
Undervisningens organisering skal skabe rammer, der sikrer hver enkelt elev bedst mulig leering,
dannelse og trivsel.

Elevernes placering i klasser

e Skolen tilstreeber, at der dannes klasser med ligelig balanceret fordeling af eleverne i forhold til
kan, kendte udfordringer, styrker og bopeel i skoledistriktet.

e Skolen tilstreeber starst muligt samarbejde med de basisskoler, som afleverer bgrn til skolen, i
forbindelse med elevernes placering i klasser.

e Ved inddragelse af basisskolernes kendskab til eleverne, deres faglighed, indbyrdes relationer og
udfordringer, tilstraebes den bedst mulige klassedannelse.

e | klassedannelsen foregar efter de rammer der er aftalt i fire-skolesamarbejdet og prioriterer
elevernes tryghed i forhold til overgangen fra basis- til udskolingsskole hgit.

e Skolen orienterer og harer skolebestyrelsen og foreeldrene sa tidligt som muligt, hvis elevtallet
eller paedagogiske eller faglige forhold ngdvendigger nye klassedannelser. Der er udarbejdet
seaerskilt princip for ny klassedannelse.

Holddannelse

e Skolen bruger holddannelse pa tvaers af klasser og eventuelt klassetrin, nar det kan fremme
undervisningsdifferentiering, elevernes motivation og feellesskabet pa skolen.

e Skolen tilstreeber at bruge holddannelse til seerlige talentforlgb og seerlige faglige udviklingsforlgb
for alle elever.

e Skolen tilstreeber, at elevernes synspunkter inddrages i holddannelsen, og at grundlaget for
holdplaceringen er tydeligt for den enkelte elev.

e Skolen evaluerer holddannelsen Igbende.

Elevernes undervisningstimetal
e Undervisningstiden planleegges sa vidt muligt efter Undervisningsministeriets vejledende timetal
for de enkelte fag.

Skoledagens laengde
e Elevernes skoledage planleegges sa undervisningen er placeret i tidsrummet 8.00-15.15.

Skemalaegning
e Skemaleegningen har som mal at sikre eleverne en bade sammenhzengende og varieret
skoledag.
e Skoledagen planlaegges under hensyntagen til elevernes behov for pauser og tid til at spise.



e | skemaleegningen sikres det at undervisningen, i s hgj grad som muligt, foregar i faglokaler nar
det er relevant.

Undervisningsdifferentiering
e Skolen tilstraeber, at undervisningen tilretteleegges med hensyntagen til de enkelte elevers faglige
0g personlige forudsaetninger.

Tema- og projektforlgb

e Skolen tilstreeber, at tema- og projektforlab i starst muligt omfang fastleegges i skolens arsplan
inden skolearets begyndelse. P& 8. og 9. argang er projektopgaven obligatorisk og fastlagt i
skolens arshjul.

e Skolen tilstreeber at informere hjemmene i god tid om tema- og projektforlgbenes formal, indhold
0g organisering og om eventuelle eendringer i elevernes mgdetid.

e Skolen tilstreeber, at der i organiseringen af tema- og projektforlgb tages specielt hensyn til
elever, der har det sveert med opbruddet i skolens faste struktur.

Lektiehjeelp og faglig fordybelse
e Skolen sikrer, at lektiehjeelp og faglig fordybelse stgtter eleverne bedst muligt i at realisere deres
individuelle leeringsmal.
e Skolen tilstraeber, at lektiehjeelp og faglig fordybelse understatter elevernes faglige udvikling,
sociale kompetencer, tiltro til egne evner og motivation for at ga i skole.

Elevernes hjemmeaktiviteter
e Skolen tilstreeber at elevernes hjiemmearbejde tilpasses den enkelte elevs behov.

Motion og bevaegelse
e Skolen sikrer, at motion og beveegelse inddrages i undervisningen hver dag. | henhold til
lovgivningen pa omradet.
e Skolen tilstreeber, at motion og beveegelse i undervisningen er varieret og sjovt for eleverne.

Valgfag i udskolingen
e Skolens linjer erstatter valgfag og det tilstreebes at linje-dagenes indhold planlaegges saledes at
det er alsidigt, inddrager elevers agnsker og tilgodeser, at eleverne udfordres bade fagligt og
kreativt.

Supplerende undervisning og specialundervisning
e Skolen tilstreeber at have den forngdne specialpsedagogiske kompetence i personalegruppen til
at specialundervisning kan gives pa skolen til de elever, der vurderes at have behov for det.
Specialundervisningen varetages og koordineres af skolens ressourcecenter.
Skolen tilstreeber, at den samlede undervisningstid for elever, der far supplerende undervisning
eller specialundervisning, herunder dansk som andetsprog, ikke forgges i forhold til de gvrige
elevers.



Undervisningsmidler

Skolebestyrelsen godkender undervisningsmidler jf. Folkeskoleloven § 44 stk. 4.

Ved undervisningsmidler forstar vi laerebogssystemer til de forskellige fag, software
undervisningsprogrammer til skolens pc’er, film, materialer til Skolens Paedagogiske
Udviklingscenter m.m.

Skolens ledelse godkender pa skolebestyrelsens vegne anskaffelser af nye undervisningsmidler
til skolen.

Safremt skolens ledelse finder indholdet kontroversielt/diskriminerende, forelaegges det
skolebestyrelsen til vurdering og godkendelse i hvert enkelt tilfeelde inden en evt. anskaffelse.
Undervisningsmidlernes paedagogiske aspekter vurderes, inden indkab, af laererne i
fagudvalgene i samarbejde med Paedagogisk Udviklingscenter.

Leeseplaner

Ifelge Folkeskoleloven § 44 stk. 8 skal skolebestyrelsen udarbejde forslag til
kommunalbestyrelsen vedrgrende lseseplaner. Skolebestyrelsen henviser til
Undervisningsministeriets vejledende leeseplaner og beskrivelser af udviklingen frem mod trin- og
slutmal for de enkelte fag.

Fordeling af timer

Hermed menes fordelingen af antallet af undervisningstimer pr. fag, pr. klasse, pr. ar, samt
fordelingen af tid til andre opgaver.

Det bgar i videst mulige omfang tilstreebes at der i hele skoleforlgbet gives mulighed for timer til
holddeling.

Skolen tildeles hvert ar et budget, der er afhaengigt af skolens elevtal. Denne gkonomi omregnes
til et timetal til fordeling mellem alle fag og alle klassetrin.

Endelig fordeles et antal timer blandt leererne til andre opgaver (individuel tid, tid til skole/hjem
samarbejde, tid til teamsamarbejde, diverse akkorder, klasseleererfunktion, tid til efteruddannelse
m.m.). Skolebestyrelsen giver skolens ledelse kompetence til at fordele timerne til andre opgaver.
Udarbejdelsen af fagfordelingsplanen er ledelsens ansvar.

Ledelsen fremlaegger fagfordelingsplanen for skolebestyrelsen inden planen treeder i kraft.

Vedtaget af skolebestyrelsen 20. juni 2019.



Princip for skolens arbejde med elevernes
udvikling

Formal
Sikre det hgjst mulige faglige og dannelsesmaessige leeringsudbytte hos eleverne.

Mal

e Skolen skal understatte et fokusskift fra undervisning til malstyret leering i hele den
sammenhangende skoledag.

e Skolen bgr i sa hgj grad som muligt saette tydelige leeringsmal for, hvad den enkelte elev skal
lzere, evaluere pa om eleven nar malene og give eleven fremadrettet feedback.

e De opstillede, individuelle laeringsmal skal vaere udtryk for hgje forventninger til elevens faglige og
sociale kompetencer.

e Feaelles Mal og elevernes individuelle leeringsmal skal i sa hgj grad som muligt indga som de
centrale elementer i al planleegning af bade den fagopdelte og den understattende undervisning.
Der skal i alle klasser veere et undervisningsmiljg, der i s& hgj grad som muligt optimerer leering.
Den varierede undervisning og den varierede skoledag skal gennemfgres, sa den i sa hgj grad
som muligt motiverer den enkelte elev til at laere s meget som muligt og til at blive bevist om sin
egen udvikling og egen rolle heri.

Eleverne skal i sa hgj grad som muligt inddrages i arbejdet med at fastseaette mal for egen lzering.
Foreeldrene skal i s& hgj grad som muligt inddrages i arbejdet med at fastseette og understgtte de
mal, der stilles til deres barn.

e Det undervisende personale skal i udstrakt grad veere kleedt pa til at opstille og falge op pa
elevens individuelle laeringsmal, gennemfagre malstyret undervisning og udfare tydelig
klasserumsledelse.

Vedtaget af skolebestyrelsen 20. juni 2019.



Princip for samarbejdet mellem skole og
hjem

Formal

Kommunikationen mellem skole og hjem skal sikre, at skolen og foraeldrene i samarbejde tager ansvar
for det enkelte barns faglige, sociale og dannelsesmaessige udvikling, sa alle elever trives og bliver sa
dygtige, de kan.

Mal

Kommunikationen mellem skole og hjem opleves af alle parter som anerkendende, aben og
respektfuld.

Det er let for alle foraeldre at holde sig opdateret omkring savel de praktiske som de
indholdsmaessige dele af deres barns skoledag.

Skolen er orienteret om vaesentlige forhold i familien, som har betydning for elevens skolegang.

Skolens ansvar

Skolen informerer sa hurtigt som muligt en elevs foreeldre, hvis der opstar faglige eller
trivselsmaessige problemer, herunder fraveer.

Skolen behandler bekymringer og evt. utilfredshed fra foraeldre sa hurtigt som muligt med henblik
pa en tilfredsstillende lgsning for begge parter.

Skolen tilstraeberat-kommunikerer tydeligt og rettidigt til foraeldrene.

Skolens ansatte svarer sa hurtigt som muligt pa henvendelser fra foraeldrene - som hovedregel
indenfor 2 arbejdsdage.

Foreeldrenes ansvar:

Foreeldrene holder sig orienteret om deres barns skolegang.

Foraeldrene skal som udgangspunkt orientere skolen, hvis der er vaesentlige forhold i familien,
som har betydning for elevens skolegang.

Foreeldre, der er utilfredse med forhold omkring deres barns skolegang, tager som udgangspunkt
direkte kontakt til de involverede medarbejdere med henblik pa lgsning af problemet. Findes der
ikke en lgsning pa denne made, retter foraeldrene som udgangspunkt henvendelse til
skolelederen.

Foraeldrene retter som udgangspunkt henvendelse til skolebestyrelsen, hvis de oplever, at
principper, veerdiregelseet, antimobbe-strategi og ordensregler, som skolebestyrelsen har fastsat,
ikke efterleves.

Foreeldre, der oplever konflikter mellem deres barn og et andet barn, tager sa vidt muligt direkte
kontakt med det andet barns foraeldre med henblik pa Igsning af konflikten. Relevante ansatte pa
skolen bgr inddrages, hvis det vurderes at kunne bidrage.

Vedtaget af skolebestyrelsen 20. juni 2019.



Princip for underretning af hjemmene om
elevernes udbytte af undervisningen

Formal

Underretning af hjemmet om elevens udbytte af undervisningen skal sikre foreeldrene Igbende og
fyldestgarende orientering om deres barns faglige og trivselsmaessige udvikling.

Underretning af hjemmet om elevens udbytte af undervisningen skal sikre foreeldrene et grundlag for at
bidrage til deres barns laering og trivsel.

Mal

e Underretning af hjemmet om elevens udbytte af undervisningen er fyldestggrende og tilpasset
foraeldrenes forskellige forudsaetninger.

e Underretning af hjemmet om elevens udbytte af undervisningen hjeelper skolen og foraeldrene til
sammen at forlgse energier og engagement samt forebygge og lgse faglige og trivselsmaessige
problemer.

e Elevplanen er en del af underretningen af hjemmet om elevens udbytte af undervisningen. Den
giver foreeldrene og eleven et fyldestggrende billede af elevens faglige udbytte og trivsel.
Elevplanen er med til at sikre, at alle elever udfordres i forhold til deres niveau.

Elevplanen danner grundlag for skole-hjem-samtalen og indeholder aftaler mellem skolen og
foraeldrene om elevens udvikling.

Skolens ansvar

e Skolen tilstreeber at give foreeldrene en lgbende og fyldestggrende viden om elevens udvikling i
alle fag hvert ar.
Skolen-giver foreeldrene viden om, hvordan de i hjemmet kan stgtte deres barns leering.
Skolen udarbejder Igbende opdatering af elevplanerne.
Skolen tilstraeber, at elevplanerne giver et fyldestggrende billede af den enkelte elevs faglige
udbytte og trivsel samt af de konkrete mal, der seettes for elevens udvikling.
Skolen tilstreeber, at indholdet i elevplanen bygger pa samtaler med eleven.
Skolen tager, i sin orientering af foreeldrene om elevens udbytte af undervisningen, hensyn til
foraeldrenes forskellige forudsaetninger.

e Skolen tilstraeber at udlevere elevplanen i en form og pa et tidspunkt, sa foraeldrene kan bruge
det som forberedelse til skole-hjem-samtalerne, og sgrger for opdatering efter samtalen ift. mal
og aftaler.

Foreeldrenes ansvar
e Foreeldrene tilstreeber at have en lgbende dialog med deres barn om barnets mal og udbytte af
undervisningen.
e Foraeldrene falger efter bedste evne op pa indgaede aftaler om, hvordan de skal stgtte deres
barns leering.
e Foraeldrene skal holde sig orienteret om indholdet i elevplanen og ugeplanerne.



e Foraeldrene deltager aktivt i klassens sociale aktiviteter og omtaler alle interessenter omkring
skolen med respekt.

Vedtaget af skolebestyrelsen 20. juni 2019.



Principper for arbejdets fordeling mellem
det undervisende personale

Formal
e At sikre en organisering af undervisningen, der skaber de bedst mulige rammer for elevernes

leering og trivsel
e At sikre en fordeling af det paedagogiske personale, der giver det bedst mulige arbejdsmiljg

Skolens ansvar
e [Fagopdelt undervisning varetages som udgangspunkt af leerere med linjefag eller tilsvarende

kompetencer i de fag, de underviser i.
e @vrige undervisningsopgaver (understgttende undervisning, vejledning mv) varetages af

personale med de rette kompetencer.

Foreeldrenes ansvar
e Foreeldrene tager kontakt til skolen ved tvivisspgrgsmal.

Vedtaget af skolebestyrelsen 20. juni 2019.



Princip for feellesarrangementer for eleverne
| skoletiden

Formal

Feellesarrangementer for eleverne i skoletiden skal bidrage til skoledagens variation, understgtte
elevernes faglige, personlige og sociale udvikling og styrke sammenhaengskraften pa skolen.

Vi definerer feellesarrangementer som planlagte aktiviteter for alle skolens elever eller for alle elever pa
en argang.

Faste feelles arrangementer pa Hgjdevangens skole er: Skolens fgdselsdag. motionsdag, elevradsdag,
skolefester, 9.argangs sidste skoledag.

Skolen tilstreeber at elevradet inddrages i planleegningen af faellesarrangementer

Ekskursioner
Ekskursioner skal bidrage til skoledagens variation, understgtte elevernes faglige, personlige og sociale
udvikling samt styrke sammenheengskraften mellem skolen og samfundet.

Skolens ansvar
e Skolen sikrer, at elever og foraeldre er informerede om planlagte ekskursioner i god tid — bade i
forhold til praktiske omsteendigheder og leeringsmal.
e Skolen tilstreeber at afholde alle udgifter i forbindelse med ekskursioner.

Foreeldrenes ansvar
e Alle klasser kan veelge at oprette klassekasser, hvortil foraeldre og elever eventuelt i samarbejde
med skolen kan indsamle midler til formal, der gar ud over, hvad der normalt kan finansieres af
skolens budget.

Camp og lejrskole

e For 7. argang afholdes Camp med overnatninger som en del af de nye klassers introforlgb. To
eller tre klasser tager sammen pa Camp.

e En klasse kan pa enten 8. eller 9. argang tage pa en lejrskole med overnatninger.

e Udgifterne til leererlgn, dieeter, time/dagpenge daekkes af skolen. Elevernes kost daekkes af
foreeldrebetaling jeevnfar “Vejledning om ekskursioner, lejrskoler og skolerejser” (VEJ nr 12 af
23/02/1999). Betalingen fastseettes under hensyn til et anslaet sparet hjemmeforbrug, der i 1998
I& 50 kr. pr. dag og fra 2020 75 kr. pr. dag. Skolen eller eventuel klassekasse daekker for dem der
ikke har gkonomien til forseldrebetalingen.

e Udgifter til rejse (frirejse), overnatning og aktiviteter op til 600 kr. kan deekkes af ‘'Sauntes
venneforening’ efter ansagning.

Praktik og brobygning
Praktik og brobygning skal i videst muligt omfang gare eleverne klar til ungdomsuddannelse.
Skolen tilstraeber, at alle elever kommer i praktik i 8. og 9. klasse.



Foreeldrenes ansvar
e Foraeldrene bakker op om elevernes deltagelse i praktik og brobygning.
e [Foreeldrene tilstraeber at hjeelpe hinanden og eleverne med at finde praktiksteder.

Vedtaget af skolebestyrelsen 24. september 2020.



Princip for anmodning om ferie og fritagelse
for undervisning

Formal

Skolen tilstraeber starst mulig kvalitet og kontinuitet i undervisningen. Elevernes fraveaer bar derfor veere
mindst muligt for ikke at pavirke deres faglige udbytte eller pavirke deres deltagelse i skolens
feellesskaber og sociale liv.

Det betyder at:

Skolen opfordrer foreeldrene til at tilrettelaegge deres ferie i skolernes ferie, men er samtidig godt
klar over, at det ikke altid er muligt. Foraeldre har ret til at bede deres bgrn fri fra skole i
forbindelse med afholdelse af forseldrenes ferie, men patager sig ansvaret for, at eleven far lavet
det arbejde, som klassen arbejder med under elevens fraveer.

Leererne udfeerdiger ikke lektieplaner til elever, som sgges fritaget for undervisningen. Vi
forventer, at eleven og foreeldrene selv leeser ugeplan og sgger viden hos klassekammerater om,
hvad der er lavet i fraveersperioden - og efterfglgende far indhentet det forsgmte

Skolen skal altid underrettes om fravaer. Er der tale om ekstraordinger frined fra undervisningen i
en til fem dage, aftales dette med klasseleereren. Oplysning om fraveer i forbindelse med ferie i
skoletiden skal sa vidt muligt ske cirka to uger far feriestart. Det giver leererne mulighed for at
melde tilbage, hvis der er seerlige oplysninger.

Ved planlagt fraveer af mere end en uges varighed, udfyldes blanketten '’Anmodning om fritagelse
fra undervisningen’ og afleveres til klasseleerer, 4 uger for feriens start. Hvis klasseleereren
vurderer at fraveeret er problematisk, inviteres foreeldrene til samtale og skolens ledelse kan
inddrages.

Vedtaget af skolebestyrelsen 20. juni 2019.



Princip vedrgrende skift af klasse pa
Hgjdevangens Skole

Formal

Vi gnsker at sikre, at alle elever pa Hgjdevangens Skole trives bedst muligt, og at alle elever far de bedst
mulige udviklingsbetingelser for faglig og social laering.

Et klasseskifte er altid en alvorlig beslutning for eleven. Der vil altid veere tale om en leengere proces,
hvor de involverede parter (foreeldre, eleven, leerere i klasse, leerere i teamet, ledelsen) indgaende ma
gere sig klart, hvilke konsekvenser det vil fa for den enkelte elev og de pagaeldende klasser.

Arsag
Et klasseskifte pa argangen kan blive aktuelt, hvis eleven ikke trives, og foraeldre, laerere i klasse, leerere
i teamet samt ledelsen skgnner, at eleven ved et klasseskifte vil kunne trives bedre fagligt og socialt.

Folgende tiltag forudseetter klasseskifte:

Der er afholdt mgder med foreeldrene

| samarbejde med foraeldrene udarbejdes en handleplan for eleven.
Handleplanen skal iveerksaettes og lgbe over en fastsat periode
Der er arbejdet med klassen omkring mistrivsel/trivsel
Problemstillingen er draftet med argangsteamet

Evt. involvering af klassens foreeldre

Der er iveerksat tiltag via kompetencecenteret

Pa baggrund af ovenstaende laves en vurdering af teamets lzerere, hvorefter der tages stilling til et
eventuelt klasseskifte.

Ved uenighed er det i sidste instans skolens ledelse, der pa baggrund af drgftelser med forzeldre,
Undervisere mv. afgar om klasseskifte bar finde sted.

Vedtaget af skolebestyrelsen 20. juni 2019.



Princip om Rggfri Skoletid pa Hgjdevangens
Skole

Formal og malseetning

Den 15. august 2018 besluttede politikerne i Kgbenhavns Kommune at indfgre Ragfri Skoletid for alle
elever pa folkeskoler og specialskoler i Kgbenhavn fra 1. januar 2019. Ragfri Skoletid betyder, at det
ikke leengere er tilladt for eleverne at ryge i skoletiden, hverken pé eller uden for skolen.

Politikerne vedtog ogsa, at skolebestyrelsen skal fastsaette sanktioner for at handhaeve Ragfri
Skoletid.

Princippet for Ragfri Skoletid gaelder for alle former for rygning og brug af tobak, herunder cigaretter, e-
cigaretter, snus og vandpibetobak.

Princippet skal forebygge, at eleverne begynder at ryge og skal stgtte eleverne til at veelge ragfrihed.
Se evt. ogsa https://sundhed.kk.dk/roegfriskoletid.

Princippet gares synligt, sa alle elever, foreeldre og ansatte er bekendt med princippet.

Eleverne

e Skolens elever ma ikke ryge i skoletiden. Dette gaelder ogsa pa ture og ekskursioner.

e Hvis en medarbejder ser en elev ryge, skal eleven ggres opmaerksom pa, at han/hun ikke ma
ryge i skoletiden. Fgrste gang dette sker, skal foreeldrene kontaktes. Dette sker fortrinsvis
gennem klasselaereren. Hvis overtraedelse af rygeforbuddet gentages, handteres det i lighed
med overtraedelse af skolens gvrige ordensregler af skolelederen. Skolen sgrger for, at eleven
introduceres til et rygestopveerktgj eller tilbydes samtale om rygestop. Se evt.
https://sundhed.kk.dk/roegfriskoletid.

e Skolen sgrger for, at der pa 7. klassetrin undervises i viden om rygnings skadelige effekter pa
sundhed, herunder elevernes holdninger til rygning og handlekompetence. | forlgbet introduceres
eleverne for reglerne i skolens princip for Rggfri Skoletid. Undervisningen skal veere en fast del af
undervisningsplanen for klassetrinet.

Ansatte
Medarbejdere, der arbejder med bgrn og unge, fungerer som rollemodeller. Ifalge Kgbenhavns
Kommunes rygepolitik har alle skoler ragfrie matrikler, og ansatte ma ikke ryge eller anvende e-
cigaretter m.v., nar det er synligt for bgrn og unge, hvilket ogsa geelder pa udflugter, lejrskoler m.v.
(https://medarbejder.kk.dk/artikel/rygepolitik).
e Ved anseettelse introduceres personalet for skolens princip om Ragfri Skoletid.
e Rygning ma ikke forega pa skolens/fritidsinstitutionens matrikler og heller ikke andre steder, hvor
det er synligt for elever.
De ansatte ma derfor heller ikke ryge, nar de er sammen med elever.
Til personalearrangementer uden for den almindelige skoletid kan den daglige ledelse
anvise et sted, hvor personalet kan ryge udendgrs, og hvor ingen ufrivilligt bliver udsat for
rag.
e Personale kan ved anseettelse i Kgbenhavns Kommune ggre brug af kommunens hjeelp
til rygestop.



Foreeldre og gvrige brugere af skolen
e | forbindelse med foreeldremgader og andre arrangementer pa skolen, ma der ikke ryges pa
skolens matrikel.

Bemeerkning
I lgbet af 2019 skal princippet yderligere konkretiseres i samarbejde med MED- udvalget.

Vedtaget af skolebestyrelsen 21. december 2018



Principper for vikardeekning pa
Hgjdevangens Skole

Leererfraveer betyder ikke fraveer af leering!

Skolen har fokus pa leering, og vi gnsker derfor at sikre en sa hgj kvalitet i vikardaekningen som mulig.
Derfor har skolebestyrelsen besluttet to overordnede principper for vikardeekningen:
e Alle timer skal deekkes med sa hgijt kvalificeret personale som muligt. Ved
barsel/orlov/langtidsfraveer sgges fraveeret deekket af leereruddannede vikarer.
e Ved vikartimer, tilstreebes det, at eleverne undervises ifglge planen.

Vikarer skal som udgangspunkt gennemfare klassens planlagte undervisningsforlgb, som det er
beskrevet pa ugeplanen. Alternativt har alle elever en vikarmappe og/eller en liste over app’s med
vikarmateriale, som eleverne kan arbejde med i de timer, de har vikar, efter leererens eller vikarens
anvisning.

Nar der er paedagogiske projekter, der inddrager faste leerere pa tveers af argangene, vil mani en
periode opleve, at en klasse bliver vikardeekket. Vi gar os umage for, at det i sadant et tilfeelde vil veere
den samme vikar, der deekker timerne. Hvis der imidlertid er et stort sygefraveer pa disse dage, vil man
maske desveerre komme ud for at matte fravige principperne.

Skolen har principper for planlagt fraveer, sdledes at de ansatte ikke kan holde omsorgsdage eller
seniordage mere end 2 ansatte ad gangen. Dette sker for at mindske brugen af vikarer i klasserne.

Hvis en leerer er sygemeldt i en leengere periode, er vi er i jeevnlig kontakt med den sygemeldte leerer for
at kunne hjaelpe vedkommende tilbage pa arbejdet sa hurtigt og hensynsfuldt som muligt. Ved
langtidssygefravaer pa mere end 2 uger, vil der blive givet besked om vikardaekningen til foreeldrene fra
ledelsen.

Vikardeekningen sker efter falgende principper:

1. De yngste elever vikardeekkes fagrst og fremmest.

2. 7.-9. klasse kan, hvis det ikke er muligt at fa vikar, seettes i gang med at arbejde selvsteendigt
uden vikar. | ydertimer kan klassen gives fri, hvis andre muligheder ikke findes.

3. ltilfeelde af, at klassen ikke kan sendes hjem, men seettes til at arbejde selvstaendigt uden vikar,
vil der vaere "nabo opsyn” fra en anden laerer tilsyn fra ledelse, anden lzerer eller psedagog.

4. Leerere, der har ressourcetimer, kan anvendes til vikar efter ledelsens skan, men det bar kun
geres i nadstilfaelde. Der vil ikke blive sat vikar pa lektioner, hvor der er ressourcelaerer pa
klassen.

5. Ture og ekskursioner bgr afvikles saledes, at vikarbehovet for skolen minimeres. Ved vikarbehov
skal turen godkendes af ledelsen.

6. Det prioriteres, at den samme vikar i videst muligt omfang deekker skemaet i en leerers fraveer,
saledes at klassen oplever et sammenhaengende forlgb. Det geelder bade ved planlagt fraveer og
sygefraveer.



Ved tvivl og usikkerhed vedrgrende vikardaekning rettes henvendelse til skolens ledelse, enten via mail,
telefon eller andre af skolens dialogfora.

Vedtaget af skolebestyrelsen 20. marts 2014.



Princip for klassesammenlagning

Baggrund

HVS er en overbygningsskole og derved har alle elever vaeret igennem minimum en ny klassedannelse
ved overgangen fra basisskolerne til HVS. Samtidig kan der i udskolingsskoler veere seerlige udfordringer
med med tekstopgivelser, da man har lov til at opgive tekster fra bade 8. og 9.klasse - dette kan give et
ekstraordinaert opsamlingsarbejde for de elever, der i forvejen har travit med at skulle socialisere sig i en
ny klasse.

Ovenstaende gar at HVS har et seerligt ansvar for at minimere klassesammenlaegninger.

Med de gkonomiske rammer der er sat for HVS af Kgbenhavns Kommune, skal der foretages en
vurdering af en klassesammenlaegning, safremt elevtallet pa en argang rammer et gkonomisk niveau,
der gar at skolens samlede gkonomi ikke kan haenge sammen. Endvidere kan der veere ekstraordingere
paedagogiske og/eller leeringsmeessige begrundelser for at lave en klassesammenlaegning, herunder
faglig og/eller social mistrivsel i en klasse.

Formal

Princippet har til formal at sikre et godt resultat og en god proces ved eventuelle
klassesammenlaegninger. Endvidere er det hensigten, at sikre passende kommunikation og inddragelse
af bergrte interessenter.

Mal
Der er opsat falgende mal for klassesammenlaegninger:

e at sammenlaegninger sker med starst mulig hensyntagen til det samlede lseringsmiljg og de
sociale relationer for de bergrte klasser.
at skabe en balanceret elevsammenseetning.
at sikre en hurtig proces og et hgjt informationsniveau.
at et eventuelt provenu af klassesammenlaegningen bruges til paedagogiske tiltag eksempelvis
faglig statte eller AKT i de bergrte klasser.
at skabe nye klasser med god trivsel.
at der er en balanceret kgnsfordeling og at starrelsen pa de bergrte klasser i videst muligt
omfang er ens.
at tage mest mulig hensyn til det enkelte barn i en samlet kontekst.
at der er en passende fordeling af sociale og faglige kompetencer, herunder elever med seerlige
behov.
at der altid foretages en faglig vurdering af klassesammenlaegningen af lserere og paedagoger.
at klassesammenlaegninger altid sker ved (1) at én klasse fordeles i de gvrige klasser eller (2) at
enkelte klasser blandes — som udgangspunkt blandes alle klasser ikke.

Skolens ansvar
Skolen har ansvaret for at fglgende sker i forbindelse med en klassesammenlaegning:



Skoleledelsen foretager sammen med argangsteamet en vurdering af behovet for en
sammenlaegning. Skolebestyrelsen orienteres efterfglgende.

De bergrte klasser, dvs. foraeldre/bgarn, informeres rettidigt, labende og altid pa samme tid.

Der indkaldes til orienterende klassemgde hvor valget om klassesammenlaegning begrundes.
Eleverne hgres i relation til faglige og sociale relationer. Under klassedannelsen sikres at disse
relationer er ngje vurderet.

Klassesammenlaegningen bygger pa laerernes og psedagogernes faglige vurderinger og
observationer.

Der laves en samlet plan for gennemfarsel, monitorering og evaluering af klassedannelsen. Der
sikres eventuelle ekstra ressourcer til overgangsaktiviteter.

De nye klasser meldes ud til alle bergrte interessenter samtidig.

Der afholdes klassemgde i de nye klasser inden for 1 maned efter opstart i nye klasser, herunder
valg af KFR og elevrepraesentanter.

Foreeldrenes ansvar

Det forventes at foreeldrene bidrager til at sikre et godt foraeldresamarbejdet i de nye klasser.

KFR, i de nye klasser, sikrer sociale aktiviteter, for forseldre og elever, op til og efter klasserne er lagt
sammen.

Foreeldre bidrager positivt til skole/hjem-samarbejdet fgr, under og efter sammenlaegningen.
Foreeldregruppen sikrer en konstruktiv og aben dialog fer, under og efter sammenlaegningen.

Plan

Ledelsen udarbejder i starten af processen en detaljeret plan for:

Kommunikation fgr, under og efter klassesammenlaegningen til alle interessenter
Proces for klassedannelsen

Indkgring socialt og fagligt, herunder overleveringsaktiviteter

Sociale aktiviteter drevet af foreeldre ifm. overgang

Evaluering af processen, herunder fremlaeggelse for skolebestyrelsen (tilsyn)

Planen fremlaegges for medarbejdere, foraeldre og elever i de bergrte klasser - samt skolebestyrelsen.

Vedtaget af skolebestyrelsen 25. oktober 2018.



Princip for fritagelse til musikskole eller
eliteidraet

| bekendtgarelse af lov om folkeskolen §33. Stk. 9. fremgar det at "Efter anmodning fra foraeldrene, jf. §
54, kan skolens leder tillade, at en elev i begraenset omfang opfylder sin undervisningspligt ved at
deltage i undervisning i en kommunal eller statsligt stattet musikskole eller ved eliteidraetsudgvelse i en
idreetsforening. ”

Mulighed for fritagelse

Muligheden for at fritage elever, efter anmodning fra foreeldrene, kan som hovedregel kun geelde for

e elever der udgver idreet pa eliteniveau, som kraever sa meget treening, at det er vanskeligt at nd i
forhold til skoledagens laengde.

e elever der gar pa musikskole og typisk begynder deres musikundervisnings sa tidligt, at den
falder sammen med den laengere skoledag.

Definition af eliteidraet

Hgjdevangens Skoles definition af eliteidraet bygger pa Team Danmarks og DIF definition af eliteidreet,
hvilket betyder en opdeling i:

e International elite — den aktive har internationale resultater p& seniorniveau.
e National elite — den aktive repraesenterer sit land ved internationale konkurrencer pa hgijt niveau.
e Klubeliten — den aktive deltager pa hgjeste niveau i nationale konkurrencer.

Kategoriseres den aktive i national elite og/eller klubelite, skal der foreleegge dokumentation fra elevens
klub om, at eleven befinder sig pa eliteniveau samt har et udviklingspotentiale.

Rammer for fritagelse
Fritagelsen kan kun ske ud fra falgende rammer:

e Fritagelsen skal som udgangspunkt finde sted i den understgttende undervisning, safremt
skoleledelsen vurderer at en elevs fritagelse er fagligt og socialt forsvarligt

e Elever kan som udgangspunkt ikke fritages i andre fag end valgfag eller understgttende
undervisning

o Fritagelse kan som udgangspunkt ikke finde sted i alle timer i samme fag gennem laengere
perioder

o Fritagelse gives i et tidsbegraenset omfang og i en begraenset periode for den enkelte elev og
vurderes hvert ¥ ar.

Fritagelsen kan kun ske efter anmodning fra foreeldrene.

Vedtaget af skolebestyrelsen 12. januar 2017.



Princip for sorg- og krisehandtering

Hvert ar mister ca. 4000 bgrn deres mor eller far, og hvert ar dar omkring 500 bgrn i den skolesggende
alder. Derfor skal vi som skole have et beredskab, sa vi er klar til at tilbyde hjaelp og omsorg i et
faellesskab, hvor sorgen kan f& ord og blive delt.

Sorg- og kriseplanen skal opfattes som et redskab, der kan bruges, nar det, der ikke ma ske, sker.
Planen er udformet, sa den er meget konkret og derfor kan bruges som handleplan, hvis en elev mister
et nzertstdende familiemedlem, en elev dgr, eller en medarbejder dar.

Selvom der flere steder star klasselaereren, skal det understreges, at en anden fra teamet kan tage over i
en situation, hvor klasseleereren selv er hardt personligt ramt eller pavirket.

Efter de tre handleplaner er der en oversigt over relevant litteratur og materiale, ligesom der henvises til
kompetencepersoner, institutioner og organisationer, som kan vaere relevante at tage kontakt til. Pa
kontoret findes en kasse med lys, teendstikker og stille musik, som kan anvendes, hvis der er behov for
at lave en mindehgitidelighed. Der er ogsa skabelon til et brev, som kan sendes til foraeldrene, hvis det,
der ikke ma ske, sker.

Hvis en elev mister et nzertstaende familiemedlem:
e Skolens ledelse informeres straks.
e Klasselaereren orienteres og sgrger for, at resten af teamet orienteres.
e Klasseleereren kontakter hjemmet, tilbyder hjemmebesgg og aftaler neermere, inden den
resterende plan effektueres
o Hvor, hvornar og hvordan elevens klasse orienteres
o Hvilke eventuelle hensyn, der skal tages til eleven og familien
o Aftale om deltagelse af medarbejdere eller klassekammerater i forbindelse med
begravelse eller biszettelse, safremt deltagelse gnskes
Klassen orienteres af klasselaereren, som giver god tid til samtale om emnet
Klassens foraeldre orienteres af klasselaereren via foreeldreintra
Klassen og klasseleereren planleegger modtagelse af eleven
Deltagelse ved begravelse eller biszettelse efter ovenstaende aftale
Teamet sgrger for blomster, og skolen betaler
Ca. en maned efter begravelsen eller bisaettelsen tilbydes familien hjemmebesgg eller et magde
pa skolen ved klasselaereren med fokus pa elevens sorgbearbejdelse, og skolens initiativer for at
stgtte eleven drgftes
e |tiden efter dadsfaldet falges elevens trivsel teet, og iseer klasselaereren er opmaerksom pa at tale
med eleven om dennes sorg og falelser. Det er vigtigt at vaere opmaerksom pa, at barn reagerer
forskelligt, og at sorgprocessen er lang.
e Opfalgning i klassen gennem samtaler og eventuel anvendelse af sorgmateriale. Skolepsykolog
og / eller praest kan inddrages

Hvis en elev dar:



Skolens ledelse informeres straks
Klasseleaereren orienteres og sgrger for, at resten af teamet orienteres
Klasseleereren kontakter hjemmet og aftaler naermere, inden den resterende plan effektueres
o Hvor, hvornar, hvordan og af hvem elevens klasse orienteres, og hvordan resten af dagen
og eventuelt den fglgende dag skal forega
o Hvor, hvornar og hvordan resten af skolen orienteres, og hvordan skolen markerer
dgdsfaldet
Hvilke hensyn skal der tages til familien
Aftale om deltagelse af medarbejdere eller klassekammerater i forbindelse med
begravelse eller biseettelse, safremt deltagelse gnskes
Resten af dagen ggares til klasseleererdag.
Klassen orienteres af klasseleereren og ledelsen
Skolens elever og medarbejdere samles og orienteres af ledelsen, saledes at alle far samme
information, og risikoen for rygtedannelse minimeres. Klasserne gar herefter ud i klasselokalerne
med klasselaererne og holder klassemgde om det, der er sket. Der indkaldes en krisepsykolog
Skolen flager pa halv Ingen af klassens elever forlader skolen, far foreeldrene er orienteret. Dette
sker telefonisk ved ledelsen.
Skolens gvrige foreeldregruppe orienteres af ledelsen via foraeldreintra
Deltagelse ved begravelse eller biszettelse efter ovenstaende aftale
Skolens kontor sgrger for blomster, og skolen betaler
Ca. en maned efter begravelsen eller bisaettelsen tilbydes familien hjemmebesgg eller et magde
pa skolen ved klasselaereren og andre fra teamet eller ledelsen
| tiden efter dgdsfaldet fglges den bergrte klasses trivsel teet, og iseer klasseleereren er
opmaerksom pa at tale med eleverne om deres sorg og falelser. Det er vigtigt at veere
opmaerksom pa, at barn reagerer forskelligt, og at sorgprocessen er lang.
Lgbende opfelgning i klassen gennem samtaler og eventuel anvendelse af sorgmateriale.
Skolepsykolog og / eller praest kan inddrages
AMR og neermeste leder taler med de bergrte medarbejdere om behov for stgtte, f.eks. samtale
med krisepsykolog

Hvis en medarbejder dar

Skolens ledelse informeres straks

Skolens ledelse informerer skolens samlede personale, og flaget hejses pa halv

Skolens ledelse informerer relevante klassers elever og tager kontakt til foraeldrene. Ingen elever
forlader skolen, fgr deres foreeldre er orienteret

Skolens ledelse tager kontakt til den afdgdes familie og afklarer, om der gnskes deltagelse i
forbindelse med begravelse eller biseettelse

Resten af skolens elever informeres via deres klasseleerer

Der afholdes senere en mindehgitidelighed for hele skolen ved skolens ledelse

Skolens ledelse skriver ud til alle foraeldre og informerer om dgdsfaldet og den afholdte
mindehgijtidelighed

Deltagelse i begravelsen efter aftale med familien — kolleger og eventuelt elever skal have frihed
hertil skolens kontor sgrger for blomster fra kollegerne / skolen, skolen betaler



e Skolens ledelse er ansvarlig for at medarbejderens klasser far mulighed for sorgbearbejdelse
e Skolens ledelse er ansvarlig for at falge op pa kollegernes sorgbearbejdelse
e Skolens ledelse indkalder krisepsykolog

Vigtige telefonnumre:
e Skolens ledelse: 3317 3518 (kontor) / 3317 3518 (skoleleder)
e PPR/ skolepsykolog: Ledelsen kontakter PPR og eller skolesocialradgiver med henblik pa
radgivning eller information om hvor, der kan rekvireres eller sgges radgivning.

Faglitteratur

Knud Erik Andersen: Dgden

Anne Jacobsen: Alting har sin tid

Mette Ravnskov: Out — en bog om selvmord A

Dethlefsen og Karen Risvang: Dgden Kreeftens bekeempelse: Om sorg

Skgnlitteratur:

Jytte Lyngbirk: Sidste forar

Karin Lorenzen: Under samme himmel

Jens Peder Larsen: Brgnden

Doris B. Smith: Husker du smagen af brombeger?
Kirsten M. krog: En meddelelse

Kirsten Holst: Min ven, Thomas

Kirsten Holst: Ogsa om mange ar

Materialekasse:
e Fyrfadslys Fyrfadsstager (30 stk)
e Taendstikker CD med stille instrumentalmusik
e Korte tekster / digte til hgjtlaesning

Kassen star pa kontoret

Vedtaget af skolebestyrelsen 25. februar 2016



Princip for Kontaktforaeldrerad (KFR)

Kontaktforaeldreradet (KFR) spiller en central rolle for skole-hjemsamarbejdet pa Hgjdevangens Skole.

| hver klasse skal der veelges et rad af mindst to kontaktforaeldre, der skal vaere med til at sikre bedst
mulig kontakt og kommunikation mellem klassens foreeldre, klassens laerere og skolebestyrelsen.
Kontaktforaeldrene skal tage initiativ til at skabe relationer og aktiviteter for de unge og deres foreeldre
som stgtter op om klassens trivsel.

Et godt foreeldrenetvaerk er szerligt vigtigt pa en udskolingsskole, da vi som foreeldre ikke har vores
naturlige gang pa skolen, som vi havde i de mindre klasser.

Pa Hgjdevangens Skole er kontaktforaeldrenes rolle:

e At fremme kontakten mellem foreeldrene i klassen, mellem foraeldre og leerere og foreeldre og
skolebestyrelse. Malet er, at foraeldrenes engagement og involvering bidrager til at gare
Hgjdevangens Skole til et godt sted at lsere og veere for alle.

e At tage initiativ og opfordre til sociale aktiviteter i klassen og at medvirke til at sikre at s mange
som muligt deltager i de forskellige aktiviteter. Det kan fx ske ved at deltage i eller sikre at der
nedseettes festudvalg i klassen og fx etableres en klassekasse, der kan medfinansiere forskellige
aktiviteter og gare det muligt for alle at deltage.

e At bidrage til lsbende afklaring af klassens spilleregler, eksempelvis Igsning af konflikter,
drgftelse af aktuelle emner (fx brug af sociale medier eller alkohol) osv.

At fastleegge dagsorden til foreeldremgder sammen med klasseleereren.

At modtage og evt. videreformidle information fra skolebestyrelsen (dagsordner og referater) og
give input til skolebestyrelsen fx i forhold til udarbejdelse af forskellige indsatser og politikker, fx
trivselspolitik, alkoholpolitik, mobilpolitik mm.

At deltage i to arlige mader for alle kontaktforeeldre og skolebestyrelsen.

Hvis der kommer nye elever i klassen; at tage imod de nye foreeldre og orientere om evt.
planlagte aktiviteter, aftaler, klassekasse osv.

Gode rad til nye kontaktforeeldre
e Aftal hvordan der skal kommunikeres mellem foreeldre i klassen (via Aula, SMS eller andet)
allerede pa farste made, hvor kontaktforaeldrene veelges.
e Vaelg, om muligt, bade en pigeforeelder og en drengeforaelder til kontaktforaeldre — det er ikke
altid de samme problemstillinger der fylder hos piger og drenge.
e Aftal gerne hver gang, hvor | mgdes naeste gang.

Vedtaget af skolebestyrelsen 19. november 2020.



